[0 Curso de Informdtica y software

Excel Intermedio

Sobre el curso

Los programas computacionales son imprescindibles en el mundo moderno, Deta“es
especialmente Excel, un software cuyo uso se ha masificado en el desarrollo de
diferentes tareas, tales como contabilidad, control de inventarios, andlisis financiero y de @ Cod. Sence 1238012322
estadisticas. Si sabes utilizar Excel, podrds optar a mejores ofertas laborales, perfeccionar
tu desempeno o resaltar entre los otfros. jNunca es tarde para profesionalizarte! ©® 136 horas
= Nivel 2
v d
Que aprenderas © 761600

En este nivel aprenderds a usar funciones en las hojas de trabajo. Podrds crear grdficos
que ayuden a tomar las decisiones correctas, gestionar y validar datos, ademds de
comprender las funcionalidades de auditoria.

Contenido del curso

1- Nombres de Rangos 2 - Funciones |

- Crear nombre de rango - Fecha y Hora
- Tipos de rangos

- Seleccionar rangos

- Copiar o mover rangos

3 - Funcionesl i 4 - Funciones Il
- Izquierda - ¢Qué es consolidacion
- Derecha - Consolidar datos en varias
- Largo - hojas de cdlculo
- Concatenar - Consolidar por posiciéon
- Consolidar por cantidades
de datos

- Crear una consolidacién

5 - Creacion de graficos 6 - Gestion de datos

- Creacion de un grdfico - Filtros avanzados

- Tipos de grdficos - Subtotales

- Diseno, estilo y formato del grafico - Tablas dindmicas

- Vista en 3D - Campos calculados

- Giro en 3D - Grdficos dindmicos

7 - Auditoria 8 - Validaciéon de datos

- Filtros avanzados - Funciones de validacion de datos
- Subtotales - Aplicacion de validacion de datos

- Tablas dindmicas
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